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1. Ficha técnica de la préctica

Titulo:

Practica profesional enfocada en los procesos de actualizacion
Catastral que se encuentran en ejecucion en el Departamento de
Antioquia. (Gobernacién de Antioquia).

Area tematica:

Direccion de Sistemas de Informacion y Catastro, dependencia
adscrita al Departamento Administrativo de Planeacion (DAP).

Datos Del Practicante:

Nombre: Jessica Vanessa Galeano Correa
Documento CC: 1036632682 de Itagli
Teléfono: 3004049146
E-mail: kek§415@hotmail.com _
jessica_galeano22111@elpoli.edu.co
Asesor Del Politécnico Jaime Isaza Cadavid
Nombre: Juan Rodrigo Higuera Aguilar
E-mail- Juan.Higuera@antioquia.gov.co
Asesor De La Empresa:
Nombre: Néstor Raul Pizarro Acevedo
Teléfono: 383-89-14
E-mail: nestor.pizarro@antioquia.gov.co

Cuadro 1 Ficha técnica de la préactica. Fuente: Jessica Vanessa Galeano Correa
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2. Objetivos.

Objetivo general:

Apoyar la revision de los productos finales de los procesos de actualizacion catastral que
se encuentran en ejecucion en el Departamento de Antioquia, asi como la generacion de
zonas homogéneas fisicas dentro del proceso de valoracion econdmica de los predios.

Objetivos especificos:
v" Apoyar el seguimiento a los procesos de actualizacidn catastral de los municipios
del Departamento de Antioquia.
v" Digitalizacion en herramientas AutoCAD y ArcGis.
v Apoyar en la revision de ortofotografias y G.D.B para los proyectos de
actualizacién con vigencia 2015.

Cuadro 2 Obijetivos. Fuente: Jessica Vanessa Galeano Correa

3. Funciones definidas por la empresa.

v Apoyar al equipo de trabajo realizando la digitalizacion de las zonas homogéneas
fisicas de los municipios del departamento de Antioquia.
v Apoyar el seguimiento a los procesos de actualizacion catastral y la revision de los

productos resultantes, buscando mejorar la calidad de la informacion.

4. Actividades programadas.

v" Digitalizar las zonas homogéneas fisicas urbanas y rurales de los municipios del
departamento de Antioquia que se encuentran realizando el proceso de actualizacion
con vigencia 2015, utilizando el software informatico ARCGIS, entregando como

producto final el shape o archivo digital con el trazado de las zonas fisicas.




Capacitacion de la Oficina virtual de catastro (OVC), para adquirir los
conocimientos basicos y poder realizar los diferentes procesos.

Capacitacion del software Mercurio para atender las diferentes necesidades que se
presenten en la direccion de catastro.

Verificacion sobre la disponibilidad de recursos a los municipios que han solicitado
aprobacion para el inicio de la actualizacion catastral con vigencia 2016.
Actualizacion del estado de los procesos.

Seleccion documental.

Organizar los oficios para notificar al Municipio de la Ceja sobre el proceso de
Actualizacion catastral.

Actualizar la base de datos que contiene la informacion de los contratistas e
interventores que se encuentran realizando el proceso de Actualizacion con vigencia
2015.

Visita de inspeccion al Municipio del Santuario donde se realiza un control de
calidad al reconocimiento predial y segin el cumplimiento ponderado de los
aspectos a revisar se determina la aprobacion.

Revision de los planos aportados por el contratista para verificar que estos y la
informacién contenida en la GDB coincidan, con el fin de poder realizar el trazado
de las ZHF de los municipios de Necocli y Mutata.

Visita al Municipio de Cocorna para realizar una rectificacion de area, actividad
correspondiente al proceso de Conservacion.

Visita al Municipio del Pefiol para realizar tramite de loteo, actividad

correspondiente al proceso de Conservacion.



5. Informe del desarrollo de la practica.

El 16 de Julio ingresé a la Direccion de Sistemas de Informacion y Catastro, dependencia
adscrita al Departamento Administrativo de Planeacion (DAP). La direccidn se encuentra
dividida en 3 grupos: Actualizacion de la formacion catastral, conservacion catastral y

OVC (Oficina Virtual de Catastro).

La funcion principal de la direccion es regular, sistematizar y ordenar todo lo relativo a la
formacion, actualizacion de la formacion y conservacion de los predios del Departamento
de Antioquia. La direccion tiene un gran reto, éste es lograr mantener al departamento de
Antioquia actualizado catastralmente consiguiendo que la informacion aportada se utilice
para mejorar la gestion del territorio. Dicha informacion, se refiere a las caracteristicas
fisicas, econdmicas, juridicas y fiscales que poseen los predios ubicados en el
Departamento de Antioquia.

Ademas, esta informacion cobra real importancia, debido a que es fundamental para el
fortalecimiento de las finanzas municipales, la estratificacion socio-economica, el
ordenamiento territorial, la titulacion de tierras, la planeacion del desarrollo y el impuesto

predial.

Mis labores dentro de la direccién inician conociendo las funciones de la dependencia y el
marco normativo que las ampara. Parte de esa funcion se desarrolla durante la primera
semana una lectura de leyes, decretos, circulares, resoluciones y manuales concernientes al
tema catastral en Colombia y en el Departamento de Antioquia.

Con un panorama mas amplio con respecto al que hacer y los procedimientos ejecutados en

la dependencia, inicio apoyando al grupo de Actualizacion.



El grupo de actualizacion de la formacion catastral es la base de partida para el
reconocimiento del territorio, ya que acompafia y avala el proceso de levantamiento de los
predios mediante visitas de inspeccion donde se toma una muestra aleatoria representativa
respecto al nimero total de predios del sector a actualizar y se verifica que la informacion
aportada por el contratista como direccion, destino econdmico, caracteristicas del predio,
medida de terreno y areas de construccion, croquis, colindantes, ubicacion de las
construcciones, verificacion de linderos, calificacion de la edificacion de acuerdo a su
estructura, acabados principales, bafio, cocina, complemento industrial, general e
identificadores de la construccion y en cuanto a lo juridico se revisa la justificacion del
derecho de propiedad en adquisicidn, escritura, matricula inmobiliaria sea correcta,
nombre, documento del propietario y porcentaje de derecho, segun el cumplimiento
ponderado de los aspectos a revisar se determina la aprobacion.

De acuerdo a la normatividad vigente (Resolucién 1700 de 2011), el levantamiento

Predial de un sector (urbano o rural) debe superar el 85% de la muestra tomada, de lo
Contrario el contratista debe efectuar mejoras al trabajo realizado y reprogramar una nueva
visita de inspeccion, dentro de los plazos admitidos en el proceso.

La Direccion (DSIC), en sus procesos de actualizacion catastral, debe realizar el estudio de
zonas, iniciando con la realizacion de las zonas homogéneas fisicas, que son la base para
realizar las zonas homogéneas econdmicas, mediante las cuales se calcula el avalto (valor
del terreno + valor de construccion) de cada uno de los predios, posteriormente a la
determinacion de las Zonas homogéneas fisicas se realiza una investigacion econémica
para determinar las variaciones del mercado inmobiliario a fin de establecer el valor del
metro cuadrado de terreno en lo urbano y por hectarea en lo rural, valores basicos que

sirven para la determinacion del avalio catastral. Entendiéndose por puntos de



investigacion econdmica, aquellos seleccionados dentro del area urbana o rural de un
municipio para establecer valores unitarios del terreno, mediante el anélisis de la
informacidn directa e indirecta de precios en el mercado inmobiliario y por medio de tablas
de construccion se realiza analisis estadistico y de acuerdo al uso de la construccion y sus
caracteristicas fisicas para obtener m2 de construccion, se obtiene el avalud, procedimiento
con el que culmina la actualizacién catastral. Ademas, es la base para calcular el impuesto
predial de los municipios del Departamento de Antiogquia exceptuando Medellin que es

autoridad catastral independiente.

Las Zonas Homogéneas Fisicas (ZHF) son definidas por el articulo 51 de la resolucién 070
de 2011 del IGAC (Instituto Geografico Agustin Codazzi): ARTICULO 51.- Zonas
homogeéneas fisicas-" Son espacios geograficos con caracteristicas similares en cuanto a
vias, topografia, servicios publicos, uso actual del suelo, norma de uso del suelo,
tipificacion de las construcciones y/o edificaciones, areas homogéneas de tierra,
disponibilidad de aguas superficiales permanentes u otras variables que permitan

1

diferenciar estas dareas de las adyacentes.’

La determinacion de las Zonas Homogeéneas Fisicas (ZHF) urbanas se realizan mediante

unas variables:

1. Variables Normativas:
v' Clases de suelo: Definida por el articulo 30 de la ley 388 de 1997.
Articulo 30 - Clases de suelo.Los planes de ordenamiento territorial
clasificaran el territorio de los municipios y distritos en suelo urbano, rural y

de expansion urbana.



Suelo urbano: Areas destinadas a usos urbanos por el plan de ordenamiento,
que cuenten con infraestructura vial y redes primarias de energia, acueducto y
alcantarillado, posibilitandose su urbanizacién y edificacion.

Suelo de expansion urbana: Constituido por la porcion del territorio municipal
destinada a la expansién urbana, que se habilitara para el uso urbano durante la
vigencia del plan de ordenamiento, segin lo determinen los Programas de
Ejecucion. La determinacion de este suelo se ajustara a las previsiones de
crecimiento de la ciudad y a la posibilidad de dotacion con infraestructura para
el sistema vial, de transporte, de servicios publicos domiciliarios, areas libres, y
parques y equipamiento colectivo de interés publico o social.

Suelo rural: terrenos no aptos para el uso urbano, por razones de oportunidad,
0 por su destinacion a usos agricolas, ganaderos, forestales, de explotacién de
recursos naturales y actividades analogas.

Suelo suburbano: Areas ubicadas dentro del suelo rural, en las que se mezclan
los usos del suelo y las formas de vida del campo y la ciudad.

Suelo de proteccion: Areas de terreno localizados dentro de cualquiera de las
anteriores clases, que por sus caracteristicas geograficas, paisajisticas o
ambientales, o por formar parte de las zonas de utilidad publica para la
ubicacion de infraestructuras para la provisiébn de servicios publicos
domiciliarios o de las areas de amenazas y riesgo no mitigable para la
localizacion de asentamientos humanos, tiene restringida la posibilidad de

urbanizarse.



v' Areas de actividad: Es la asignacion de usos de suelos urbano y de expansion,
mediante las cuales se establece la destinacion de cada zona en funcién del modelo

territorial.

Zona Residencial: Todas las edificaciones que cumpla con la funcion
arquitectonica y ambiental de dar albergue en forma adecuada a personas. Esta
destinacion presenta dos modalidades de edificacion: propiedad individual

unifamiliar y en propiedad horizontal.

Zona Comercial y dotacional: Espacio cuyas edificaciones estan dedicadas al
intercambio de bienes y servicios, puede darse en modalidad de propiedad

independiente o en propiedad horizontal.

Zona Industrial: Espacios destinados a la explotacion, transformacion o

elaboracion de materia prima para producir bienes o productos materiales.

Proteccion Forestal: Espacios cuya conservacion resulta imprescindible para el
funcionamiento de los ecosistemas, la conservacion de la de la biodiversidad y la

evolucion de la cultura del municipio.

v' Tratamientos urbanisticos: Orientan las intervenciones que se pueden realizar en
el territorio, el espacio publico y las edificaciones, mediante respuestas
diferenciadas para cada condicion existente, como resultado de la valoracién de las
caracteristicas fisicas de cada zona y su funcion en el modelo territorial.

Tratamiento de Desarrollo: “Regula el manejo urbanistico adecuado de los

predios urbanizables no urbanizados al interior de las areas urbanas, determina su



régimen de usos, estructuras, espacios publicos y en general los aspectos propios
del urbanismo y ordenamiento fisico”.

Se entiende por predios urbanizables aquellos pertenecientes al suelo urbano, que
no han adelantado un proceso de urbanizacién y que pueden ser desarrollados
urbanisticamente, dentro del marco de la normal extension de redes segun
programacion de las entidades responsables de su prestacion.

Tratamiento Consolidacion: Regula la transformacion de las estructuras urbanas
de la ciudad desarrollada, garantizando coherencia entre la intensidad de uso del

suelo y el sistema de espacio publico existente o planeado.

Tratamiento Manejo Integral: Rige las actuaciones de planeamiento para la
regularizacion de los asentamientos humanos de origen informal, para su
conveniente integracion a la estructura de la ciudad, de conformidad con las

directrices establecidas en el Modelo de Ordenamiento Territorial.

Renovacion Urbana: Busca la transformacion de zonas desarrolladas de la ciudad
que tienen condiciones de subutilizacion de las estructuras fisicas existentes, para
aprovechar al maximo su potencial de desarrollo. Estas zonas se encuentran en una

de las siguientes situaciones:

Deterioro ambiental, fisico o social: conflicto funcional interno o con el sector
inmediato; Potencial estratégico de desarrollo de conformidad con el modelo de

ordenamiento adoptado por el P.O.T.



- Redesarrollo: Es el tratamiento determinado para aquellas areas que por su
total inadecuacion en cuanto a usos Yy estructuras requieren una politica que

propicie el desarrollo de nuevas funciones en el &rea

- Preservacion Urbanistica (Conservacién): El tratamiento de conservacion

tiene por objetivo proteger el patrimonio construido Del municipio.

Variables de terreno o recorrido:
Destinacion economica: Definida por el articulo 44 de la resolucion 070 de 2011
del IGAC (Instituto Geografico Agustin Codazzi): ARTICULO 44 -Es la
clasificacion para fines estadisticos que se da a cada inmueble en su conjunto —
terreno, construcciones o Edificaciones-, en el momento de la identificacion predial
de conformidad con la actividad Predominante que en él se desarrolle.
Servicios: se divide en

- Zonas sin servicios

- Zonas con servicios basico incompletos

- Zonas con los servicios basicos

- Zonas con los servicios basicos y complementarios.
Vias: Esta variables hace referencia a la existencia y condiciones de las vias
(Pavimentadas, no pavimentadas o peatonales).
Topografia: Hace referencia a las caracteristicas naturales, relacionadas con el
relieve y factores como pendiente, zonas inundables, areas potenciales de derrumbe

y discontinuidades fisicas tales como taludes, cafios y rios.



Para la pendiente se considera:

- Plano: con pendientes entre O y 7%

- Inclinado: con pendientes entre 7 y 15%

- Empinado con pendientes mayores de 14%.

Las zonas homogéneas fisicas rurales son el espacio geografico de una region con
caracteristicas similares en cuanto a areas homogéneas de tierra (condiciones agrologicas,
topograficas, climatologicas de los suelos y en su capacidad y limitaciones de uso y
manejo), suelos, disponibilidad de aguas, vias, uso, destino econdmico y los usos
establecidos en los Planes o Esquemas de Ordenamiento Territorial debidamente
aprobados.

Una vez determinadas en campo las Zonas homogéneas fisicas tanto rurales como urbanas
teniendo en cuenta las variables, se procede a digitalizar utilizando el software informatico
ARCGIS cada uno de los municipios del Departamento de Antioquia, que se encuentran en
proceso de actualizacidn con vigencia 2015.

Dicho proceso inicia con la entrega del material en forma fisica, en el cual se verifica que
se encuentren bien definidas las zonas, una vez revisadas, se procede a integrar la
informacidn al software para facilitar el trazado.

Finalizada la digitalizacién, la informacidn es verificada para entregar como producto final
un shape o archivo digital.

Con respecto a los municipios que han solicitado aprobacion para el inicio del proceso de
actualizacién catastral con vigencia 2016, se realizé una verificacidn sobre la disponibilidad

de recursos, esta informacién es requerida para llevar un control interno y agilizar los



tramites pertinentes. Ademas, se realizd una verificacion del estado de los procesos de
Actualizacion a los municipios, mediante la revision de los expedientes y verificacion del
estado de los contratos.

Mi funcién dentro de la Direccion de catastro depende del grupo de trabajo denominado
ZONAS, quienes son los encargados de recopilar la informacion en campo y cuentan con la
experiencia necesaria para definir las zonas homogéneas fisicas de cada uno de los
municipios. Por dicha razon he intervenido en las labores del Archivo, realizando un
proceso de seleccion documental, el cual consiste en clasificar la documentacién de
acuerdo a lo establecido en la tabla de retencion documental y respetando el principio del
orden original (orden cronoldgico).

Con lo que respecta al ambiente laboral, puedo decir que es un lugar propicio para
comenzar a desarrollar mi vida profesional; alli dispongo de instalaciones e implementos de
trabajo en Optimas condiciones, con herramientas tecnoldgicas e informaticas y con el

apoyo de un gran grupo de trabajo.



6. Actividades cumplidas.

Tabla 1 Actividades cumplidas Fuente: Jessica Vanessa Galeano Correa.

ACTIVIDAD TIEMPO DIAS
(Habiles)

Conocimiento del funcionamiento de la dependencia, el | Fecha inicio: 17 de Julio

marco normativo que la ampara. Realizando una lectura 3

de leyes, Decretos, circulares, resoluciones y manuales | Fecha final: 21 de julio

concernientes al tema catastral en Colombia y en el

Departamento de Antioquia.

Digitalizacion de las zonas homogéneas fisicas urbanas

y rurales del municipio del Santuario, San pedro de 10s | Fecha inicio: 22 de julio

Milagros, San Rafael, Sopetran, Sabanalarga, Caceres, 53

Venecia, Granada, Ciscenos Chigorodo, Anori y Mutata | Fecha final: 21 Noviembre

utilizando el software informatico ARCGIS, entregando

como producto final el shape o archivo digital con el

trazado de las zonas fisicas.
Fecha inicio: 23 de julio.

Capacitacion Oficina Virtual de catastro “OVC”. Fecha final: 24 de julio 2
Fecha inicio: 30 De julio

Capacitacion MERCURIO. 1
Fecha final: 30 De julio.
Fecha inicio: 06 de agosto

Reunién con el consejo del municipio del Santuario. 1
Fecha final: 06 de agosto

) Fecha inicio 01 septiembre

Seleccion documental. 5

Fecha final: 05 septiembre.
o Fecha inicio:04Septiembre

Actualizacion del estado de los procesos. 1
Fecha final: 04 Septiembre

Verificacion telefonica de los municipios que han Fecha inicio: 0 iemb

solicitado aprobacién para el inicio de la actualizacion | Fecha inicio: 05 septiembre. 1

catastral con vigencia 2016.

Fecha final: 05 septiembre.




Organizar los oficios para notificar al Municipio de la
Ceja sobre el proceso de Actualizacion catastral.

Fecha inicio: 24 septiembre.

Fecha final: 26 septiembre.

Fecha inicio: 03 de octubre

Actualizar la base de datos que contiene la informacion 1
de los contratistas e interventores que se encuentran | Fecha final: 03 de octubre
realizando el proceso de Actualizacion con vigencia
2015.
o ) » o ) Fecha inicio: 06 de octubre. 2
Visita de inspeccion al Municipio del Santuario donde
se realiza un control de calidad al reconocimiento | Fecha final: 07 de octubre.
predial y segin el cumplimiento ponderado de los
aspectos a revisar se determina la aprobacion.
Fecha inicio: 06 de
- ) Noviembre 1
Revision de los planos aportados por el contratista para
verificar que estos y la informacion contenida en la|Fecha final: 06 de
GDB coincidan, con el fin de poder realizar el trazado | Noviembre
de las ZHF de los municipios de Necocli y Mutata.
Fecha inicio: 07 de
Noviembre 1
Visita al Municipio de Cocorna para realizar una .
rectificaciéon de éarea , actividad correspondiente al E%%T:;Lﬁzl'm de
proceso de Conservacion
Fecha inicio: 10 de
Noviembre 1
Visita al Municipio del Pefiol para realizar tramite de | Fécha final: 10 de
loteo, actividad correspondiente al proceso de | Noviembre
Conservacion.
TOTALES Fecha inicio: 16 de julio 01

Fecha final: 21 Noviembre




7. Bitacora del trabajo como practicante.

Actividades realizadas entre 16 de Julio y el 21 de noviembre de 2014.

v" Como lo mencione anteriormente el dia 16 de julio ingrese a realizar mis practicas
en la Gobernacion de Antioquia a la Direccién de Sistemas de Informacién y
Catastro, este dia nos realizaron una induccién de bienvenida donde nos dieron a
conocer un poco sobre la entidad y sus proyectos.

La induccion inicio a las 8 am y finalizo a las 4 pm, hora en la que fuimos recibidos
por los respectivos tutores quienes nos presentaron el grupo de trabajo.

v El dia 17 de julio me asignaron un puesto de trabajo y me explicaron cuales seria
mis labores dentro de la direccion, inicialmente comencé conociendo las funciones
de la dependencia y el marco normativo que la ampara. Esta actividad la finalice en
dia 18 de julio.

v' El dia 21 de julio me asignaron la actividad de realizar la actualizacion de las zonas
homogéneas fisicas urbanas y rurales de los municipios del Departamento de
Antioquia que se encuentran realizando el proceso de Actualizacion con vigencia
2015. Hasta el dia 21 de noviembre se realizaron las digitalizaciones de los
municipios de Santuario, San pedro de los Milagros, San Rafael, Sopetran
Sabanalarga, Céaceres, Venecia, Granada, Ciscenos, Chigorodo, Anori, Mutata y
Santa Rosa de Osos.

v Los dias 23 y 24 de julio, realice la capacitacién para obtener los conocimientos
basicos y necesarios para aprender a manejar y realizar los diferentes procesos en la

Oficina virtual de catastro “OVC”.



El dia 30 de julio realice la capacitacion para manejar de forma adecuadamente el
programa Mercurio.

El dia 06 del mes de agosto se realiz6 una reunion con el consejo del municipio del
santuario con el objeto de socializar el proceso de actualizacion catastral que esta
adelantando.

los dias comprendidos entre el 19 y el 27 de agosto intervine en las labores del
archivo realizando gestion documental.

los dias 04 y 05 de septiembre realice una verificacion del estado de los procesos de
Actualizacion a los municipios que se encuentran realizando dicho proceso,
mediante la revision de los expedientes, verificando el estado de los contratos,
también se verifico telefonicamente la disponibilidad de los recursos a los
municipios que han solicitado aprobacion para el inicio del proceso de actualizacion
catastral con vigencia 2016.

los dias comprendidos entre el 15 y el 24 de septiembre se organizaron los oficios
para notificar al Municipio de la Ceja sobre el proceso de Actualizacion catastral.

El dia 03 de octubre se procedio actualizar la base de datos que contiene la
informacién de los contratistas e interventores que se encuentran realizando el
proceso de Actualizacion con vigencia 2015.

Los dias 06 y 07 de octubre se llevo a cabo una Visita de inspeccion al Municipio
del Santuario donde se tomd una muestra aleatoria representativa respecto al
numero total de predios del sector a actualizar y se verifico que la informacion
aportada por el contratista como linderos, croquis, colindantes, ubicacion,
calificacion catastral de la construccion de acuerdo a sus fachadas, pisos, bafos,

cocina entre otros aspectos de verificacion fisica y en cuanto a lo juridico se revisa



la justificacion del derecho de propiedad en adquisicion, escritura y matricula
inmobiliaria sea correcta y segun el cumplimiento ponderado de los aspectos
revisados se determina su aprobacion, para entrar en vigencia el proceso de
actualizacion el 01 de enero del 2015.De acuerdo a la normatividad vigente
(Resolucion 1700 de 2011), el levantamiento Predial de un sector (urbano o rural)
debe superar el 85% de la muestra tomada, de lo Contrario el contratista debe
efectuar mejoras al trabajo realizado y reprogramar una nueva visita de inspeccion,
dentro de los plazos admitidos en el proceso.

El dia 06 de noviembre se realizd una revision de los planos aportados por el
contratista para verificar que estos y la informacidn contenida en la GDB coincidan,
con el fin de poder realizar el trazado de las ZHF de los municipios de Necocli y
Mutata.

El dia 07 de noviembre se realiz6 una visita al Municipio de Cocorna para realizar
una rectificacion de area, actividad correspondiente al proceso de Conservacion.

El dia 10 de noviembre se realiz6 una visita al Municipio del Pefiol para realizar

tramite de loteo, actividad correspondiente al proceso de Conservacion.



8. Aportes técnicos al proceso técnico de la empresa

Tabla 2 Aportes técnicos Fuente: Jessica Vanessa Galeano Correa.

producto final un shape o archivo digital que es la base
de partida para realizar las zonas homogéneas
econdmicas, mediante las cuales se calcula el avalto
(valor del terreno + valor de construccion) de cada uno
de los predios.

21 de Noviembre

ACTIVIDAD TIEMPO SEMANAS
Digitalizacion de las zonas homogéneas fisicas urbanas L
y rurales de los municipios del Departamento de Fecha inicio:
Antioguia que se encuentran realizando el proceso de 21 de julio
actualizacion catastral con vigencia 2015, utilizando el
software informético ARCGIS y entregando como Fecha final: 16
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llustracion 1.Georreferenciacion municipio San Pedro de los Milagros. Fuente: Jessica Vanessa

Galeano C.
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llustracion 2. Georreferenciacién municipio. Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.
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llustracion 9. Producto final ZHF_URB Municipio Anori. Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.
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llustracién 11. Producto final ZHF _RURAL Municipio Caceres.Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.
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lHustracion 13. Producto final ZHF_URB Municipio Granada. Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.
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lHustracion 15. Producto final ZHF_RURAL Municipio Anori. Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.
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lustracionl7. Producto final ZHF_RURAL Municipio Sopetran Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.
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llustracionl18. Mapa Municipio Santuario Urbano. Fuente: Jessica Vanessa Galeano C.

9. Aportes administrativos al proceso administrativo de la empresa.

Tabla 3 Aportes administrativos. Fuente: Jessica Vanessa Galeano Correa.

ACTIVIDAD TIEMPO DIAS
Fecha inicio: 01
Realizar un proceso de seleccion documental septiembre .
cla5|f|ca_ndo la documentacion de_,acuerdo a lo Fecha final: 05
establecido en la tabla de retencién documental, septiembre
respetando el principio del orden original. P '
Fecha inicio:04 Agosto
Verificacion del estado de los procesos de )

Actualizacion, mediante la revision de los expedientes,
verificando el estado de los contratos.

Fecha final: 05 Agosto.
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11.Anexos

Anexo 1. Formato de Visita de practicas
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Anexo 2. Formato de Visita de practicas
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